PATVIRTINTA

Vilniaus Antakalnio progimnazijos
direktoriaus 2022 m. spalio 4 d.
isakymu Nr. V-31

VILNIAUS ANTAKALNIO PROGIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO
DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS, JU KOMPLEKTAVIMO,
ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS.

1. Si tvarka nustato bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakyma,
1sigijima, mokinio krepsSelio 1ésy, skirty vadovéliams, mokymo priemonéms panaudojima, Vilniaus
Antakalnio progimnazijos vadovo, atsakingy darbuotojy jgaliojimus, vadovéliy ir mokymo
priemoniy apskaita, saugojimg ir i8davimg Vilniaus Antakalnio progimnazijoje (toliau —
Progimnazija).

2. Progimnazija perka vadovélius ir mokymo priemones vadovaudamasi Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu ,.Dél bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo
jais tvarkos apraSo patvirtinimo® Nr. V- patvirtintu ,.Bendrojo ugdymo dalvku vadovéliy ir

mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos apraSu® (toliau —
Aprasas).

3. Progimnazija uz mokymo Iésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti
vadoveliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje, vadovéliy,
skirty pagal tarptautines programas besimokanciam mokiniui, spausdinty, skaitmeniniy ar
suskaitmeninty mokymo priemoniy, teis¢ naudotis skaitmeniniu vadovéliu ar skaitmenine mokymo
priemone, daikty, medziagy, irangos bendrojo ugdymo programose apibréztam ugdymo turiniui
igyvendinti.

4. Esant vadoveliy trikumui, susidariusiam dél didesnio mokiniy bei klasiy skai¢iaus nei jis
buvo praéjusiais mokslo metais, Progimnazijos tarybos teikimu, mokyklos vadovas kreipiasi
pagalbos j Vilniaus miesto savivaldybe dél papildomo finansavimo skyrimo jsigyti triikstamy
vadovéliy.

II. VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMO TVARKA

1. Progimnazijos bibliotekos darbuotojai lygiomis dalimis riipinasi bibliotekoje ir
skaitykloje saugomy 1-4 klasiy ir 5-8 klasiy vadoveliy, groZinés literatiiros, periodinés spaudos,
zaidimy bei skaitmeniniy priemoniy jsigijimu.

2. Skaitmeninés ir kitos mokymo priemonés jsigyjamos pasitelkiant Progimnazijos mokymo
priemoniy specialistg ir laborantg.

3. Progimnazijos bibliotekos darbuotojas(-jai) platina gautus leidykly lankstinukus bei
katalogus apie naujus leidinius; ripinasi naujy mokymo priemoniy analize ir sklaida; dalyvauja
Salies ir/ar miesto parodose ar pristatymuose, rengia apie tai suvestines, praneSimus ir/ar
pristatymus mokyklos darbuotojams.


https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/ab5f60e2984911e9aab6d8dd69c6da66/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/ab5f60e2984911e9aab6d8dd69c6da66/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/ab5f60e2984911e9aab6d8dd69c6da66/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/ab5f60e2984911e9aab6d8dd69c6da66/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/ab5f60e2984911e9aab6d8dd69c6da66/asr
https://www.emokykla.lt/bendrasis/vadoveliai/vadoveliu-duomenu-baze

4. Bibliotekos darbuotoja, atsakinga uz grozing literatiira, knygy jsigijimo poreikj aptaria su
lietuviy kalbos ir literatiiros, pradiniy klasiy metodinés grupés pirmininkais. Savo pasitilymus dél
grozinés literatiiros jsigijimo bibliotekai elektroniniu pastu gali teikti ir kiti mokyklos darbuotojai,
bet ne véliau kaip iki einamyjy mety geguzés 1 d. Galutinj sprendima dél grozinés literatiiros
jsigijimo priima mokyklos bibliotekos darbuotojos, siekdamos daugumos mokiniy skaitymo
gebéjimy gerinimo.

5. Bibliotekos darbuotoja, atsakinga uz periodine spauda ir stalo zaidimus, pasitelkdama
pragjusiy mety lankytojy nuomone, priima sprendimus dél naujy periodiniy leidiniy ir/ar zaidimy
uzsakymo.

6. Informaciniy technologijy (toliau — IT) koordinatorius ir/ar mokymo priemoniy
specialistas iki einamyjy mety balandzio 1 d. parengia Google skaiciuoklés forma, mokytojy bei
pagalbos specialisty skaitmeniniy priemoniy poreikiui nustatyti. Surinkus poreikj, jis teikiamas
Progimnazijos tarybai jvertinti. Gavus Progimnazijos tarybos sprendimg, nuo birzelio 1 d. iki
rugséjo 30 d. organizuojamas skaitmeniniy priemoniy jsigijimas.

7. Laborantas iki einamyjy mety balandzio 1 d. parengia Google skaiciuokles forma,
mokytojy ir pagalbos specialisty kity mokymo priemoniy (trumpalaikio turto, ne brangesnio nei 500
eury) poreikiui nustatyti. Surinkus poreikj, jis teikiamas Progimnazijos tarybai jvertinti. Gavus
Progimnazijos tarybos sprendimg. organizuojami mokymo priemoniy jsigijimas nuo birzelio 1 d. iki
rugse¢jo 30 d.

9. IT koordinatorius, mokymo priemoniy specialistas, laborantas informuoja visus
pedagogus apie galimas jsigyti naujas skaitmenines ir kitas mokymo priemones. Riipinasi naujy
mokymo priemoniy analize ir sklaida, dalyvauja Salies ir/ar miesto parodose ar pristatymuose,
rengia apie tai suvestines, praneSimus ir/ar pristatymus mokyklos darbuotojams.

10. Bibliotekos darbuotojai, skaitmeniniy priemoniy specialistas ir laborantas stebi,
analizuoja mokymo priemoniy, periodiniy leidiniy, Zzaidimy, vadoveliy bei kity knygy
panaudojimg. Savo pasteb¢jimus specialistai teikia tiesioginiams vadovams, o pastarieji metodiniy
grupiy pirmininkams ir mokyklos direktoriui, direktorius — Progimnazijos tarybai.

11. Progimnazijos darbuotojai, pagal kuruojamas sritis, teikia praneSimus apie bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiiros naujoves mokytojy ir/ar pagalbos
specialisty el. pasto grupémis ir/ar Progimnazijos svetainéje, rengia muges ar parodas mokyklos
erdvéje.

12. Einamyjy mety kovo-balandzio ménesiais Progimnazijos metodiniy grupiy pirmininkai,
dalyvaujant direktoriaus pavaduotojams ugdymui, kartu su metodinés grupés nariais iStiria
vadovéliy atnaujinimo poreikius ir pageidavimus bei pateikia informacija el. biidu, nustatytoje
formoje, Progimnazijos bibliotekos darbuotojams ne véliau, kaip iki einamyjy mety balandzio 20 d.
Teikiant vadovéliy poreikj el. formoje nurodomi motyvai, kodél vadovélius reikia jsigyti ar
atnaujinti, kurie vadovéliai turéty buti perkami pirmiausiai, kurie, esant jy trikumui, gali biiti jsigyti
1 kitais mokslo metais.

13. Bibliotekos darbuotojai, gave Metodiniy grupiy pirmininky vadovéliy atnaujinimo
poreikius ir pageidavimus, apibendrina el. formos duomenis, preliminariai apskaifiuoja reikiamag
€Sy poreikj jsigyti praSomus vadovélius bei parengia kreipimasi 1 Mokyklos taryba ne véliau, kaip
iki einamyjy mety geguzés 10 d.

14. Vadovaudamasi metodiniy grupiy sitilymais ir bibliotekos darbuotojy rekomendacijomis
dél 1ésy skyrimo prioritety (klasés ar dalykai, kuriems bus skiriama didesné 1&Sy dalis), sprendimag
iki einamyjy mety geguzés meénesio priima Progimnazijos taryba, bet ne véliau, kaip iki birzelio 1 d.



15. Gaves Progimnazijos tarybos sprendima, Progimnazijos direktorius jpareigoja
atitinkamus Progimnazijos darbuotojus inicijuoti ir organizuoti vadovéliy pirkimus ne véliau kaip
iki einamyjy mety liepos 1 d. Priemonés jsigyjamos ne véliau kaip iki einamyjy mety spalio 31 d.

16. Mokinius tévai aprupina: mokomyjy dalyky pratybomis (jei jos naudojamos pamoky
metu), sasiuviniais, kanceliarinémis priemonémis ir pan., sporto ar Sokiy apranga, dailés ar
technologijy priemonémis, muzikos instrumentu (diidele ar barSkuciu), technologijy pamokose
naudojamomis smulkiomis priemonémis, taip pat angly kalbos (I-oji uzsienio kalba) vadovéliais ir
pratybomis, kuriy struktira reikalauja mokantis j juos rasyti. Konkre€iy priemoniy poreikj
mokytojai skelbia nuo einamyjy mety rugpjucio 25 d. iki rugs¢jo 15 d. el. dienynu ir/ar
Progimnazijos svetainéje.

I11. VADOVELIU, KITU MOKYMO PRIEMONIU PRIEMIMO, APSKAITOS,
SAUGOJIMO TVARKA, ATPIRKIMAS

1. Perkant vadovélius ar kitas mokymo priemones Progimnazijai, vadovaujamasi Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

2. Isigyjant vadovélius ar kitas mokymo priemones Progimnazijai, reikalaujama, kad prekés
biity pristatytos j Vilniaus Antakalnio progimnazija, adresu Antakalnio g. 33. Jei prekiy pristatyti
nejmanoma, Uz jy priémimg yra atsakingas pirkimo iniciatorius, kuris pats riipinasi prekiy gavimu
ar sutaria su Progimnazijos direktoriaus pavaduotoju ugdymo aplinkos apriipinimui dél jy paémimo,
kuris patikrina gautas prekes pagal saskaitg faktiirg ar vaztarastj.

3. Progimnazijos darbuotojai, atsakingi uz vadovéliy, skaitmeniniy priemoniy, grozinés
literatiiros, zaidimy, periodiniy leidiniy ir kity mokymo priemoniy pirkima, jas apmokéjus ar gavus
1§ anksto, priima jsigytas prekes bei patikrina pagal lydimajj dokumenta. Jei prekés perduodamos
netiesiogiai, jspéja rastinés darbuotoja ar Progimnazijos apsaugg (budin€ius asmenis) apie siuntos
gavima.

4. Uz netiesiogiai gauta siuntg Progimnazijos apsaugos ar raStinés darbuotojas néra
atsakingi. Prekiy vaztarascius tikrina uz juos atsakingi asmenys, yra informuojami tiekéjai apie jy
trikuma, jei reikia, suraSomas aktas bei teikiama pretenzija dél nepristatyty prekiy.

5. Gauti vadovéliai ar kitos mokymo priemonés atsakingy asmeny pirmiausiai jtraukiamos }
apskaitg, nustatoma jy naudojimo pradzios data. Teisés akty nustatyta tvarka informuojama
buhalterija apie gautg turtg bei jy eksploatavimo pradzios laika.

6. Nauji vadovéliai, groziné spauda, periodiniai leidiniai, Zaidimai, el. priemonés yra
privalomai antspauduojami Progimnazijos bibliotekos antspaudu nustatytose vietose.

7. Bibliotekos darbuotojai veda individualig ir visuming vadovéliy, grozinés literatiiros, el.
priemoniy, zaidimy apskaita (duomenys apie gavimg jrasomi j visuming vadovéliy apskaitos knyga
ir j vadoveliy apskaitos korteles ar el. apskaitos sistemg). Visiskai peréjus prie el. apskaitos, nuo
naujy mokslo mety, gali biiti vedama individuali ir visuminé vadovéliy, groZinés literatiiros ar el.
priemoniy apskaita el. budu.

8. Perioding spauda (jskaitant ir el. budu jsigyta spauda mobiliuose prietaisuose ar
kompiuteriuose) mokinys ar pedagogas gali skaityti tik mokyklos bibliotekos ar skaityklos
patalpose. Bibliotekininkui leidus, ne ilgiau nei 1 valandai, pasiraSytinai gali i$sineSti ] kitas
Progimnazijos patalpas.

9. Zaidimus mokinys ar pedagogas gali naudotis tik mokyklos patalpose, o pasinaudojus
privaloma ta pacig dieng grazinti j biblioteka ar skaitykla.



10. IT koordinarius ar mokymo priemoniy specialistas iS§duoda mokyklos pedagogy ir/ar
pagalbos specialisty uzsakytas skaitmenines mokymo priemoniy licencijas perduodamas jy kodus
konfidencialiu el. laisku tarnybiniu darbuotojo el. pasto adresu, stebi Siy licencijy aktyvavimo
procesa, o gautas licencijas uzregistruoja Progimnazijos dokumenty el. sistemoje, tiksliniame
licencijy registre.

11. Laboratorinés priemonés pedagogams naudoti saugomos 1-4 ir 5-8 klasiy priemoniy
savarankiskai. Prireikus pagalbos dé¢l priemoniy radimo ir jy panaudojimo pamokos metu,
rekomenduojama kreiptis | Progimnazijos laborant¢. Esant priemoniy ty¢iniam sugadinimui,
nedelsiant suraSomas tarnybinis praneSimas ir informuojamas direktoriaus pavaduotojas ugdymo
aplinkos apriipinimui, kuris inicijuoja tyrimg, meégina susitarti dél priemonés atstatymo, o
nepavykus, jei reikia, inicijuoja kreipimasi j Policijg dél turto ty¢inio sugadinimo.
zaidimy, kity el. priemoniy nuraSyma, kai jie nebetinka naudoti (pagal vadovéliy duomeny bazeje
teikiamg informacijg), yra sugadinti arba pamesti.

13. Mokymo  priemoniy specialistas, IT koordinatorius, laborantas, mokytojai ar
direktoriaus pavaduotojas ugdymo aplinkos apriipinimui inicijuoja skaitmeniniy ir kity ugdymo
priemoniy nuraSyma, kai jie nebetinka naudoti ar baigiasi jy galiojimo laikas, yra sugadinti arba
pamesti.

14. Sugadinty ar pamesty priemoniy verté turi buiti atlyginta: gragzinama tokia pat priemoné
arba nuperkama Progimnazijai reikalinga panasi priemong, prilygstanti pamesto ar sugadinto daikto
vertei.

IV. VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU ISDAVIMAS PEDAGOGAMS IR
MOKINIAMS IR JU GRAZINIMAS

1. Prie§ prasidedant mokslo metams ir mokslo mety eigoje, bibliotekos darbuotojas 1-4
klasiy mokiniams skirtus vadovélius iSduoda klasiy vadovams (-éms), 5-8 klasiy mokiniams skirtus
vadovélius iSduoda patiems mokiniams. Baigus naudotis vadovéliais, juos priima i§ 1-4 klasiy
vadovy (-1y), 5-8 klasiy mokiniy, patikrings jy bukle, grazina j saugojimo patalpa.

2. Mokytojui ar mokiniui iSvykus i§ Progimnazijos, dokumente ,,ISvykstan¢iy mokiniy ir
mokytojy atsiskaitymo su mokykla suvestiné¢” pazymi, ar iSvykstantieji atsiskaité su biblioteka.

3. Pedagogai ir pagalbos specialistai:

3.1. Paém¢ mokomaja literatlirg pasiraso skaitytojo formuliare ir prisiima atsakomyb¢ uZz jy
grazinima;

3.2. atlygina sugadintos ar pamestos mokomosios literatiiros vertg: grazinamas toks pat arba
nuperkamas kitas mokyklai reikalingas leidinys, prilygstantis pamestojo vertei;

3.3. iSvykdami i§ Progimnazijos privalo atsiskaityti su biblioteka. NeatsiskaiCius su
biblioteka, negrazintos mokomosios literatiiros vert¢ gali buti iSskaiiuojama i§ iSvykstancio
darbuotojo atlyginimo.

4. 1-8 klasiy vadovai:

4.1. Informuoja auklétinius apie vadovéliy iSdavimo ir grazinimo tvarka, kuri skelbiama
mokslo mety pabaigoje ir pradZioje;

4.2. primena auklétiniams jy pareigg uzraSyti, aplenkti ir prizitiréti vadovélius;

4.3. primena auklétiniams (ir prireikus informuoja jy tévus) apie bibliotekai laiku
negrazintus vadovélius ir grozing literatiira.



5. 1-4 klasiy vadovai:

5.1. PasiraSo uz auklétiniams paimamus vadovélius iSdavimo-grazinimo lapuose ir uz juos
atsako;

5.2. pasibaigus mokslo metams vadovélius surenka i§ auklétiniy ir grazina j biblioteka.

6. 5-8 klasiy mokiniai:

6.1. Uz vadovélius, gautus i$ bibliotekininko, pasiraso Vadovéliy iSdavimo-grazinimo lape.
Vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapai saugomi Progimnazijos skaitykloje;

6.2. gave vadovélius, privalo kiekvieno jy gale uzraSyti savo varda, pavarde, klase ir mokslo
metus. Vadovéliai turi biiti aplenkti ir saugomi;

6.3. baigiantis mokslo metams, nurodytu laiku, visus paimtus vadovélius grazina
bibliotekininkui;

6.4. uz pamestg ar sugadintg vadovélj atsiskaito mokyklos bibliotekoje: grazinamas toks pat
vadovelis arba nuperkamas kitas mokyklai reikalingas leidinys, prilygstantis pamestojo vertei;

6.5. negrazinus vadovéliy iki sekanCiy mety rugsé¢jo mén. 1 d., nauji vadovéliai mokiniui
néra iSduodami iki kol nebus likviduotas mokinio jsiskolinimas;

6.6. iSeinantys 1S mokyklos nepasibaigus mokslo metams, turimus vadovélius graZina
bibliotekininkui.

7. 8-yjy klasiy moksleiviai privalo grazinti vadovélius bibliotekininkui pries§ iSvykdami i$
mokyklos. Progimnazijos baigimo pazyméjimai iSduodami tik tiems mokiniams, kurie yra atsiskaitg
su biblioteka.

V. PABAIGA

1. Mokiniams i§ socialiai remtiny Seimy tévai/glob¢jai priemones perka uz gautg socialing
parama, o jei tokios paramos nepakanka, raStu kreipiasi | Progimnazijos direktoriy prasydami
suteikti neatlyginting finansing pagalba.

2. Progimnazija priima dovanojamas ugdymo priemones, jei jos yra tinkamos ugdymui ir jy
paskirtis bei turinys nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams. Dovanotos priemonés pries$
naudojimg privalo biiti jvertintos, apskaitytos, tinkamai pazymeétos.

3. Kalendoriniams metams pasibaigus, asmenys, atsakingi uZ priemoniy jsigijimg parengia
apibendrintas ataskaitas ir pateikia Progimnazijos tarybai, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus. Sig informacija kasmet iki kovo 1 d. paskelbia
Progimnazijos interneto svetain¢je www.antakalnio.lt.

4. Progimnazijos pedagogai ir kiti ugdymo darbuotojai, pasteb¢j¢ ar gave informacijos apie
jsigytame vadovélyje ar mokymo priemongje fakto, dalyko klaidas ar neatitiktj ApraSo II skyriuje
nustatytiems bendriesiems ar specialiesiems reikalavimams, informuoja apie tai tiekeja, o tiekéjui
atsisakius spresti problema, Progimnazijos direktoriaus rastu apie tai informuoja Nacionaling
Svietimo agentiirg.

5. Si tvarka skelbiama Progimnazijos interneto svetainéje www.antakalnio.lt.

Parengé Progimnazijos bibliotekininkés Viktorija Zemaityté-Sufinskiené ir Eglé Rimkuté, laboranté
Eglé Driukien
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