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Sariiné Birzyte
Gyvenimo aprasymas

% Moteris % 067863157 [ s.birzyte@gmail.com

Prisistatymas

Esu baigusi verslo vadybos studijas bei jgijusi vadybos ir administravimo magistro laipsn;.
Turiu patirties administravimo, vadybos, klienty aptarnavimo, projekty valdymo srityse. Esu
sgzininga, pareiginga ir atsakinga, greitai prisitaikanti prie naujos aplinkos bei imli naujai
informacijai. Esu komunikabili, gebu dirbti tiek komandoje, tiek savarankiskai.

Turiu patirties rasty bei protokoly rengime, ataskaity, sutarCiy ruosime, informacijos rinkime
bei sisteminime.

leSkau pastovaus darbo, draugisko kolektyvo.

Darbo patirtis

Administratore
UAB "Nieko rimto" / Lietuva
www.niekorimto.lt

2025.05-2025.12 (8 mén.)
Administravimas

Uzsakymuy registravimas, prekiy priemimas ir paskirstymas sandélyje, uzsakymuy
pakavimas. Prekiy likuciy inventorizacija, apskaita. Darbas su buhalterine programa
Finvalda, kroviniy vaztarasciy ir sgskaity iSrasymas, grazinimy suvedimas. Bendravimas su

klientais bei tiekéjais, operatyvus iskilusiy problemy sprendimas.

Projekty vadove

Centriné projekty valdymo agentura, Vs / Lietuva



2018.06 - 2020.01 (1 m. ir 8 mén.)
Administravimas

Projekty administravimas, sutarciy rengimas ir kontrolé, vieSyjy pirkimy priezitra, projekty
vykdytojy konsultavimas. Skyriaus rasty rengimas ir derinimas.

Vyriausioji specialisté
Nacionaliné mokeéjimo agentiira prie ZUM / Lietuva

201412 - 2018.01 (3 m. ir 2 mén.)
Valstybine tarnyba

Dokumenty, rasty, sutarCiy rengimas ir derinimas. Posédziy protokoly rasymas bei
derinimas. Siunciamuyjy bei gaunamyjy dokumenty registravimas. Ataskaity rengimas.

Informacijos rinkimas bei sisteminimas. PareiSkéjy konsultavimas rastu bei zodziu.

Vyriausioji specialisté
Vilniaus miesto s savivaldybés administracija / Lietuva

2012.07 - 201412 (2 m. ir 6 mén.)
Administravimas

Pirkimo dokumenty, sutarciy bei rasty rengimas ir registravimas. Viesyjy pirkimy procediry
atlikimas. Perkanciyjy organizacijy konsultavimas. Protokoly rengimas bei derinimas.
Skyriaus vedéjo pavedimy vykdymas siekiant jgyvendinti organizacijos uzsibréztus tikslus.

Klienty vadybininkas
MCC Projektai, UAB / Lietuva
2011.01-2012.07 (1 m. ir 7 mén.)

Pardavimai / Pirkimai

Jmonés produkcijos pristatymas esamiems klientams bei naujy klienty paieska, komerciniy
pasitlymy rengimas bei pateikimas uzsakovams. Prekiy priémimas bei priezidra. Prekiy
uzsakymy organizavimas. Prekiy likucCiy sekimas. Pardavimy rezultaty analizeé bei

pasitlymy jmones vadovams teikimas.

Biuro administratorius

Projestos Projektai, UAB / Lietuva



2006.01-2009.09 (3 m. ir 9 mén.)
Aptarnavimas

Administracinis biuro veiklos uztikrinimas, vadovo darbotvarkés ir dalykiniy susitikimy

planavimas bei organizavimas. Sveciy priemimas. Prekiy uzsakymai, biuro priezitra.

Asmeninés bankininkés asistenté, individualiy klienty saskaity tvarkytoja
AB SEB Bankas / Lietuva
200112 - 200512 (4 m. ir 1 mén.)

Finansai

Banko klienty aptarnavimas teikiant jiems visas banko sidlomas paslaugas. Informacijos
suvedimas j duomeny bazes bei sisteminimas. Informacijos teikimas klientams bei jy

konsultavimas rastu bei zodziu. Pavedimy vykdymas, ataskaity rengimas, rizikos vertinimas.

ISsilavinimas

Vilnius Tech/Vilniaus Gedimino technikos universitetas (VGTU) (Lietuva, Aukstasis /
aukstesnysis iSsilavinimas)
Verslo vadyba / Magistro laipsnis

2000 - 2002

Vilniaus universitetas (VU) (Lietuva, Aukstasis / aukstesnysis iSsilavinimas)
Verslo administravimas ir vadyba / Bakalauro laipsnis

1996 - 2000

Kalbos
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Kalby lygiai: A1/A2 - pradmenys; B1/B2 - gerai; C1/C2 - puikiai.

Common European Framework of Reference for Languages

Pageidaujamos pareigos

Administravimas

Administratorius, Biuro administratorius, Slaptas pirkéjas, Sekretore-referenté

Darbuotojo tipas

Darbuotojas, Laikinas / sezoninis darbas

Darbo laikas

Pilna darbo diena

Vietos

Vilnius

Kita informacija

Pomeégiai bei laisvalaikis: keliones, gamta, sportas, saviugda, maisto gaminimas bei

serviravimas, géliy auginimas, pieSimas, raSymas.


https://www.cvmarket.lt/gfx/est/Europass_eng.pdf

