PATVIRTINTA

Vilniaus Antakalnio progimnazijos
direktoriaus 2019 m balandzio 29 d.
jsakymu Nr. V-81

VILNIAUS ANTAKALNIO PROGIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Antakalnio progimnazijos (toliau - Progimnazija) elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja pradinio ir pagrindinio ugdymo pirmos pakopos,
neformalaus Svietimo, mokiniy elgesio, elektroninio dienyno administravimg, priezitirg, tvarkyma,
dienyno sudarymg elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jy spausdinimo ir perkélimo j skaitmening
laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio
ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2019 m. vasario 27 d.
isakymo Nr. 170 redakcija).

3. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius,
jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos
$vietimo ir mokslo ministras.

4. Progimnazija mokiniy ugdymo apskaita vykdo elektroniniu biidu, naudodama vieSyjy
pirkimy biidu jsigytu el. dienynu. Tévai, kurie neturi galimybés naudotis el. dienynu, yra informuojami
Progimnazijos ugdymo plane nustatyta tvarka.

5. Progimnazijos elektroninio dienyno administravimg bei prieziiira vykdo Progimnazijos
direktoriaus pavaduotojas, Pradinio ugdymo, Pagrindinio ugdymo, Neformaliojo Svietimo skyriy
vedéjai bei Duomeny bazés ir el. dienyno valdymo specialistas.

6. Elektroninj dienyng pildo ir tvarko visi Progimnazijos pedagoginiai bei pagalbos
specialistai, padaliniy vadovai bei kiti su mokyklos ugdymu bei pagalbos teikimu susij¢ specialistai.

II. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS

7. Elektroninio dienyno administratorius, atsakingas uz elektroninio dienyno administravimo ir
duomeny tikslinimo darbus, yra progimnazijos Duomeny bazés ir el. dienyno informacijos tvarkytojas
ir saugotojas.

8. Progimnazijos elektroninio dienyno administratoriaus funkcijos:

8.1. suveda visg informacijg, reikalingg elektroninio dienyno funkcionalumui: kabinety
numerius, pamoky, mokiniy atostogy laika, pusmeciy ar trimestry intervalus, paZymiy tipus, pedagogy,
mokiniy sgraSus, vertinimo rodiklius, dalyky pavadinimus ir kt.;

8.2. mokslo mety pradzioje iki rugséjo 1 dienos suveda klases, grupes;

8.3. esant poreikiui, daro pakeitimus, tikslina informacija;



8.4. suteikia mokytojams, mokiniams ir mokiniy tévams prisijungimo duomenis, o juos pametus
ar uzmirSus pagal rasStu ar el. paStu pateikta praSyma suteikia naujus prisijungimo duomenis;

8.5. sukuria naujai suformuotas klases bei grupes ir jraso klasiy vadovus, priskiria dalyky
mokytojus, suteikia papildomas administravimo teises kitiems vartotojams (mokyklos vadovams,
pagalbos specialistams ir pan.);

8.6. pagal pateiktus rastinés vedéjos duomenis papildo/pasalina mokiniy ir mokytojy sarasus;

8.7. jtraukia naujus dalykus (disciplinas);

8.8. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to atlikti pats, kreipiasi |
elektroninio dienyno tiekéja;

8.9. pasibaigus mokslo metams, bet ne véliau kaip iki paskutinés mokslo mety darbo dienos, visa
dienyng perkelia j skaitmening¢ laikmena

9. Klasiy vadovy/auklétojy funkcijos:

9.1. prasidé¢jus mokslo metams iki rugséjo 15 dienos, patikrina klasés mokiniy saraSus, tévy
suvestg informacija, dalyky pavadinimus; apie rastus netikslumus informuoja elektroninio dienyno
administratoriy ir/ar tévus;

9.2. patikrina klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja ir/ar
dienyno administratoriy, kuruojantj administracijos darbuotoja;

9.3. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumentg, pateisina mokiniy praleistas
pamokas ir medicining pazyma perduoda Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistui, o kitus
dokumentus laiko klasés ar mokinio byloje. Visuomenés sveikatos priezitiros specialistas pagal poreikj
informuoja visus mokytojus apie mokinio poreikius/pritaikymus el. dienyne. Visi pedagogai privalo
vadovaujantis  Visuomenés sveikatos prieziliros specialisto pateiktomis rekomendacijomis
organizuodami ugdyma;

9.4. pasibaigus ménesiui, per penkias darbo dienas uzpildo lankomumo, pazangumo, elgesio ir
kitus duomenis ,,Klasiy mokiniy statistikos* registre;

9.5. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, kas ménesj iSspausdina
mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus trimestrui, mokslo metams iSspausdina
pazangumo ir lankomumo ataskaitas. Ataskaitos tévams perduodamos uztikrinant, kad tévai su jomis
susipazjsta. Atskiru mokyklos savivaldos institucijy sprendimu mokytojai gali biiti jpareigoti pildyti
pasiekimy knygele;

9.6. skelbimais ir praneSimais informuoja mokinius, jy tévus, klas¢je déstancius mokytojus,
Progimnazijos administracija ugdymo, aukl¢jimo bei ugdymo (mokymo/mokymosi) temomis. Kitos
galimos el. bendravimo formos néra privalomos bei naudojamos Progimnazijoje bendraujant su tévais
(jos gali tik papildyti bendravima, taciau nei Progimnazijos mokiniams, nei darbuotojams ar kitiems
tévams néra privalomos);

9.7. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ progimnazijos iSvykstantiems mokiniams;

9.8. formuoja savo klasés pasiekimy bei elgesio ataskaitas, jas analizuoja siekdami kiekvieno
mokinio pazangos. Esant reikalui koreguoja klasiy auklétojo ilgalaikj plang; Ne maziau kaip du kartus
per metus klasés mokiniy pazanga aptaria klasés auklétojy metodinéje grupéje siekiant kiekvieno
mokinio pazangos;

9.9. kiekvieng karta atlike¢ saugaus elgesio instruktazg, iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasiraSyti ir perduoda skyriaus vedéjui, atsakingam uz saugaus elgesio instruktazus;

9.10. konsultuoja mokinius, jy tévus, mokytojus apie el. dienyne teikiama informacija, aptaria su
jais mokiniy ugdymo(si) pasiekimus/elgesj;



9.11. supazindina klasés mokinius bei tévus su el. dienyno naudojimo tvarka, bei el. dienyno
naudojimo naujovémis ar pasikeitimais, mokslo mety pradzioje perduoda mokiniams ir jy tévams
(globéjams) prisijungimo prie elektroninio dienyno pirminius identifikavimo raktus (prisijungimus prie
el. dienyno);

9.12. gave i§ ligoninés mokyklos paZymiy suvesting, suveda ] el. dienyng mokinio
pazymius/jvertimus;

9.13. fiksuoja socialines ir pilietines veiklas, Progimnazijoje organizuoto maitinimo zurnalg ir
pan. duomentis (jei tokie yra registrai);

9.14. praso, kad visi tévai bei mokiniai el. dienyne nurodyty savo el. pasto bei telefono
duomentis, bei reguliariai stebéty mokiniy pasiekimus.

10. Dalyky mokytojy funkcijos:

10.1. kasdien iki 18 val. suveda pamoky duomenis: pamokos tema, uzdavinius, skiriamus namy
darbus (jei yra galimybé, prisega pamokos medziagg), pazymius, pastabas mokiniams, pazymi
neatvykusius, vélavusius, be uniformos ar nepasiruosusius pamokai, anksé¢iau i§ pamokos iSvykusius ir
kt. informacija;

10.2. ne vé¢liau kaip prie§ savait¢ elektroniniame dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

10.3. pasibaigus trimestrui/pusmeciui, per 5 darbo dienas baigia pildyti elektroninj dienyng ir
patvirtina visus pazymius;

10.4. kiekvieng kartg atlike¢ saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir perduoda skyriaus vedéjui atsakingam uz saugaus elgesio instruktazus;

10.5. konsultuoja mokinius, jy tévus, mokytojus apie el. dienyne teikiama informacija, aptaria su
jais mokiniy ugdymo(si) pasiekimus/elgesj;

10.6. formuoja dalyko ataskaitas bei analizuoja klasés mokiniy pazanga, ja aptaria ne maziau
kaip du kartus per metus metodinéje grupéje, esant reikalui koreguoja ilgalaikj dalyko plana;

10.7. skelbimais ir praneSimais informuoja mokinius, jy tévus, klaséje déstancius mokytojus,
progimnazijos administracija ugdymo, auklé¢jimo bei mokymo temomis;

10.8. informuoja el. dienyno administratoriy apie pastebétus gedimus ar duomeny netikslumus.

11. Socialinio pedagogo funkcijos:

11.1. stebi | rizikos grupe jtraukty mokiniy elgesj;

11.2. skelbimais ir praneSimais informuoja mokinius, jy tévus, mokytojus, progimnazijos
administracijg ugdymo, aukléjimo bei mokymo temomis;

11.3. stebi, patikslina ,,Klasiy mokiniy statistikos* registra bei §iuos duomenis naudoja socialinei
pagalbai organizuoti bei teikti;

11.4. analizuoja socialinio mikroklimato situacijg bei du kartus per metus Mokytojy ar/ir
Metodinéje taryboje, ir/ar Vaiko gerovés komisijoje teikia ataskaitg bei rekomendacijas.

12. Visuomenés sveikatos priezitiros specialistas:

12.1. ne véliau kaip per rugs€jo ménesj jveda ir véliau nuolat atnaujina ,,Mokiniy sveikatos*
duomenis el. dienyne, saugo mokiniy sveikatos pazymas bei ligos pazymas, teikia rekomendacijas
mokyklos vadovams, pagalbos specialistams bei mokytojams dél sveikatos priezitiros ir priemoniy
pritaikymo;

12.2. skelbimais ir praneSimais informuoja mokinius, jy tévus, klaséje déstancius mokytojus,
progimnazijos administracija ugdymo, auklé¢jimo bei mokymo temomis;

12.3. analizuoja mokiniy sveikatos situacijg bei du kartus per metus Mokytojy ar/ir Metodinéje
taryboje ir/ar Vaiko gerovés komisijoje teikia ataskaita bei rekomendacijas.



13. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui ir Ugdymo skyriy vedéjy funkcijos:

13.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziiirg ir reikalingy ataskaity parengimg pagal
kuruojamas sritis;

13.2 einamajg darbo dieng darbo metu el. dienyne suraso mokytojy pavadavimus, informuoja
mokyklos svetain¢je www.antakalnio.lt, toliau- Ugdymo tvarkara$¢io pakeitimai apie nevyksiancias ar
nevykusias mokiniy pamokas;

13..3 kartu su dalyko mokytoju iSspausdina ir pasiraso skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné¢“, patvirtindamas duomeny juose teisinguma, tikrumg ir jdeda i byla, kaip tai yra
nustatyta Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése, patvirtintose Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2011 m. liepos 04 d. jsakymu Nr.
V-188

13.4. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty ] skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiskuma;

13.5. patikrina asmens, nutraukusio darbo sutartj, per metus tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir
perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

13.6. apmoko dirbti su el. dienynu naujai priimtus mokytojus, pasirasytinai supazindina juos su
$ia tvarka;

13.7. konsultuoja mokinius, jy tévus, mokytojus el. dienyno naudojimo, pildymo ir kt.
klausimais;

13.8. skelbimais ir pranesimais informuoja mokinius, jy tévus, klaséje déstancius mokytojus,
pagalbos specialistus, progimnazijos administracija ugdymo, aukl¢jimo bei mokymo temomis;

13.9. pagal kuruojamas sritis analizuoja klasés pazanga bei du kartus | metus Mokytojy ar/ir
Metodinéje taryboje teikia ataskaitg bei rekomendacijas.

I11. DIENYNO, SUDARYTO ELEKTRONINIO DIENYNO PAGRINDU, TAISYMAS
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

14. Pasibaigus mokslo metams i$ elektroninio dienyno iSspausdinamos ,,Mokiniy mokymosi
apskaitos suvestinés®, klasiy vadovai ir ugdymo skyriaus vedéjai (pagal kuruojamas sritis)
iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindami duomeny juose teisinguma, tikrumg ir perduoda
suvestines saugoti archyvarui byloje, tvarkomoje Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy,
patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. V-118, nustatyta tvarka. Tuo
atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam privalu patikrinti
mokymosi pasiekimus, tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné¢* atspausdinama
ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo j aukstesne klase¢ ar ugdymo
programos pirmos dalies baigimo, jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutiné darbo
diena.

15. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai® lapai spausdinami kiekvieng kartg po
atlikto instruktazo. Mokiniai ir mokytojas pasiraso instruktazo lapuose. Saugaus elgesio ir kity
instruktazy lapai perduodami saugoti archyvarui byloje, tvarkomoje Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. V-118, nustatyta
tvarka. Jei yra pildomas el. registras, jis naudojamas kaip alternatyva jprastam el. dienynui bei
instruktazo lapai néra spausdinami ar pasiraSytinai renkami.

16. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio trimestro/pusmecio/metinj ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultata, zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestra/pusmetj/metus, jie
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patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant jrasytg atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinimag, praleisty,
pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.). Jei ,,uzrakinus* duomenis nustatoma
klaida, ,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant akta apie duomeny keitimg. D¢l klaidos iStaisymo
(duomeny keitimo) akte turi biiti jraSyta $i informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai
skai¢iumi ir (ar) Zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skai¢ius (klaidingas ir
teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty
pamoky skaicius keiCiamas, vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio
duomenis, vardas ir pavarde, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny
keitimo data, jvardinta priezastis, d¢l kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu
susije duomenys. Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisyma) suraso klaidg padares asmuo arba
kitas mokyklos paskirtas asmuo, jei, pvz., klaida padares asmuo buty nutraukes darbo sutartj ir kt.
Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestine®.

17. Dienyne nustacius klaidg — klaidingg zodj, teksta ar jvertinima, klaidg padares asmuo kartu
su atsakingu asmeniu jg iStaiso. Progimnazija uztikrina, kad dienyne likty naikinamy/pakeisty ar kitaip
koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢é duomenis vardas ir
pavarde, keitimo data ir kt.).

18. Siekiant uztikrinti struktiirizuota duomeny perdavimg ir integracija, naudojamasi Svietimo,
mokslo ir sporto srities registrams ir informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo,
tvarkymo ir naudojimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V-1233 ,Dél Svietimo ir mokslo srities registrams ir
informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy
patvirtinimo*

IV. ASMENU, TVARKANCIU ELEKTRONIN] DIENYNA, ATSAKOMYBE

19. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir perkeliantys
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

20. Progimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno tvarkymga (pildyma), informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
spausdinima, perkélimg i skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

21. Progimnazijos pavaduotojas ugdymui ir Progimnazijos ugdymo skyriaus vedéjai (pagal
kuruojamas sritis atsako), kad nebiity paZeista progimnazijos mokiniy ir jy tévy informavimo mokiniy
ugdymo(si) klausimais tvarka bei mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo tvarka.

22. Uz atspausdinty dienyny skyriy bei el. laikmenos su apraSu archyvavimg atsako
Progimnazijos rastinés vedéja(-as)

23. Progimnazijos mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés
auklétojas ir kt.) atsako uz savalaikj duomeny jvedima j dienyng ir jy teisinguma.

24. Asmenys, besinaudojantys el. dienynu, privalo naudotis tik pagal jiems priskirtas vartotojo
funkcijas, pamete ar atskleide¢ slaptazod] privalo nedelsdami jj pasikeisti ar informuoti el. dienyno

administratoriy (dienynas@antakalnio.lt).
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25. Visi asmenys, turintys prieiga prie Progimnazijos el. dienyno, pastebéje neteiséta el. dienyno
naudojimg, privalo nedelsdami rastu informuoti Progimnazijos direktoriy bei imtis visy veiksmy
nusikaltimui uzkirsti.

26. Visi asmenys dienynu naudojasi gerbiant asmens duomeny apsaugg ir tik progimnazijos
ugdymo klausimais. GrieZtai draudZiama be rastiSko ar jam prilyginto teisinio Progimnazijos
direktoriaus ar jo pavaduotojy, skyriy vedéjy pavedimo naudoti el. dienyno duomenis kitais tikslais.

V. DIENYNO SAUGOJIMAS

27. Progimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty nustatyta tvarka sudarytas,
iSspausdintas ir perkeltas | skaitmenines laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro  ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio
direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907),
nustatytg laika.

29. Progimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty nustatyta tvarka sudarytas,
iSspausdintas ir perkeltas | skaitmenines laikmenas dienynas saugomas atitinkamiems popieriniams
dokumentams taikomais norminiuose teisés aktuose nustatytais terminais ir tvarka.

VI. BAIGTAMOSIOS NUOSTATOS

30. Visi el. dienyno vartotojai naudojasi el. sistemos aprasais, skelbiamais pasirinkto tiekéjo
interneto svetainéje. Aprasus galima gauti, parasius el. laiSkg el. pasto adresu - dienynas@antakalnio.lt.

31. Nuostatai gali biiti papildomi ir kei¢iami bet kurio bendruomenés nario iniciatyva teisés akty
nustatyta tvarka.

32. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi Progimnazijos bendruomenés nariai: mokiniai,
tévai, pedagoginiai darbuotojai, asmenys, tvarkantys, administruojantys ir prizidrintys elektroninj
dienyng, administracija.

33. Progimnazijos elektroninio dienyno nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai
nagrin¢jami vadovaujantis Pradinio ugdymo, Pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio
ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170
redakcija).

34. Aprasas skelbiamas interneto svetain¢je www.antakalnio.lt.
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